
Kurzübersicht: Datenexport mit Excel öffnen 
 
Exportieren Sie aus der Datenbank die gewünschten Datensätze und speichern Sie diese 
Datei auf Ihrem PC. 
 
Starten Sie Excel und legen Sie ein leeres Tabellenblatt an. 
Starten Sie in Excel den Assistenten für den Import der Daten über das Menü Daten – 
Externe Daten importieren – Daten Importieren.. (siehe Abbildung). 
 

 
 
Das Fenster „Datenquelle auswählen“ öffnet sich: 
1. Stellen Sie Dateityp „Alle Dateien *.*“ ein, damit die lokal gespeicherten Exportdateien 

mit der Dateiendung EXP oder TXT angezeigt werden. 
2. Wählen Sie Ihr Verzeichnis aus, in dem die Exportdatei gespeichert ist. 
3. Markieren Sie die gewünschte Datei und bestätigen mit dem Button „Öffnen“. 
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Der Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 1 von 3 
 
Im Bereich „Ursprünglicher Dateityp“ auf Getrennt einstellen und mit dem Button „Weiter“ 
bestätigen. 
 

 
 
 

Der Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 2 von 3 
 
Im Bereich „Trennzeichen“ das Häkchen von Tabstopp entfernen und in das Feld rechts von 
Andere ein ! (Ausrufezeichen) eingeben (In der Exportdatei wird das Ausrufezeichen als 
Trennzeichen eingesetzt). 
 
Mit dem Button „Weiter“ bestätigen. 
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Der Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 3 von 3 
 
Der dritte Schritt des Konvertierungs-Assistenten wird nicht benötigt, daher können Sie mit 
dem Button „Fertig stellen“ bestätigen. 
 

 
 
In dem Excel-Arbeitsblatt kann ausgewählt werden, an welcher Stelle die Daten importiert 
werden sollen. Bei einem neuen leeren Arbeitsblatt kann die Vorauswahl übernommen 
werden (mit OK bestätigen). 
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Daten in Excel importiert (Beispiel) 
 
Die Datei kann nun als Excel-Arbeitsmappe gespeichert und weiterverarbeitet werden. 
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